Приложение № 2

к Соглашению  от «___» ______ 20___ г. № ____ 

	УТВЕРЖДЕНО


	
	СОГЛАСОВАНО

	Глава Октябрьского сельского поселения
Крыловского района
_____________________  А.А.Кузёма
«___»_____________201_г.


	
	Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________  В.В.Середа
«___»______________201_г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий»,
предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:
(Администрация Октябрьского сельского поселения Крыловского района ( далее Отдел);
(Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Крыловский район
II размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации:
(Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
( Конституция Российской Федерации;

( Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

( Федеральный закон от 22 октября 2004 года №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

( Федеральный закон от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;

( Указ  Президента РФ от 6 марта 1997 года № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;

( Указ Президента РФ от 31 декабря 1993  года № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»;
(Закон Краснодарского края от 6 декабря 2005 года № 958-КЗ «Об архивном деле в Краснодарском крае»;

(Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации  хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»;
(Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 10 сентября 2007 года № 1273 «Об утверждении форм учетных и иных документов по организации хранения, комплектования и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах. музеях и библиотеках, организациях РАН»;
( Устав Октябрьского сельского поселения Крыловского района;

(Положение об архиве администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района, утвержденное постановлением администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района 09 января 2008 года № 01;

( Постановление администрации Октябрьского  сельского поселения Крыловского района от 16 февраля  2016 года  № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных выписок и архивных копий», с учетом изменений и дополнений, утвержденных постановлением администрации Октябрьского сельского поселения Крыловского района   от 01.06.2018 № 77.
IV категории заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:
( Физические лица (ФЛ);

( Юридические лица (ЮЛ);

( От имени заявителя может выступать представитель, наделенный соответствующими полномочиями.
V исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (ко всем копиям документов, заявителям необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):
	№ п/п
	Название документа


	Категории заявителей
	Заявитель должен предоставить самостоятельно

(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	
	
	ФЛ
	ЮЛ
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Письменное заявление 
	(
	(
	
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ 1

	2. 
	Документ удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя заявителя для установления личности обратившегося2
	(
	(
	
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	3. 
	Документ, подтверждающий  полномочия  представителя заявителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя
	(
	(
	
	Да 
	-
	1
	-
	Заявитель

Нотариус 

	4. 
	Документ, подтверждающий  полномочия  представителя заявителя, в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя
	(
	-
	
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель

ЗАГС


__________________

1форма заявления предоставляется Органом услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагается)

2предоставляется оригинал для снятия копии, после чего возвращается заявителю
VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

( Основания для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги является:

1) отсутствие в заявлении необходимых сведений для проведения поисков запрашиваемой информации при обращении посредством почтовой или электронной связи;

2) отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение запрашиваемых сведений.

VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги;
(Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

( Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие у заявителя или физического лица, действующего от имени заявителя, соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

2) представление заявителем заявления, оформленного не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи);

3) отсутствие запрашиваемой информации, документов в Отделе.

IХ Общий срок предоставления услуги (рабочих дней):

( 10 рабочих дней со дня принятия документов, необходимых для представления муниципальной услуги.
Х Результат предоставления муниципальной  услуги:

( Выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов на основании документов, находящихся на хранении в Отделе;
( Отказ в выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов.
ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием и регистрация поступившего заявления ,в том числе в электронной форме через Портал с обязательным уведомлением заявителя о приеме заявления в электронной форме

	 1 

	2. 
	Специалист МФЦ
	Передача документов в Отдел (в случае их подачи в МФЦ), в случае подачи заявления с использованием Портала осуществляется передача  посредством автоматизированной системы (при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодействия) в Отдел

	 1

	3. 
	Отдел
	При условии  подачи заявления в электронной форме через Портал заявитель предоставляет все надлежащим образом оформленные документы
	1

	4. 
	Отдел
	Осуществление поиска необходимой информации
	4

	5. 
	Отдел
	Техническое оформление работ,
	1 

	6. 
	Отдел
	Передача документов из Отдела в МФЦ (в случае обращения в МФЦ)
	1

	7. 
	Специалист МФЦ
	Вручение (направление) заявителю результата муниципальной услуги
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление архивных справок, архивных выписок 

и архивных копий»

Главе Октябрьского сельского поселения Крыловского района
___________________________________

(Ф.И. О.)

___________________________________

___________________________________
проживающего (ей)  по адресу:

ст. Октябрьская

ул.____________________________

тел.№_________________________

Заявление

Прошу выдать архивную справку______________________________

 _________________________________________________________________

для предоставления в _______________________________________________ 

«____»_________20____г.




 __________________

Дата








 роспись

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление архивных справок, 

выписок, копий архивных документов»

Лист № 1

Угловой штамп

                                                 С П Р А В К А

        Дана  ___________ФИО_________________, что свидетельство на право собственности на землю или договор _________________________________    № _____ от ______ г.  составлен в двух экземплярах,  хранится в администрации Октябрьского сельского поселения: коробка № _____, дело № ____, № ____.

Глава Октябрьского сельского 

поселения Крыловского района
                      



Эксперт общего отдела                                                                      

Лист № 2

	Угловой штамп


	


В Ы П И С К А

из похозяйственных книг Октябрьского сельского  поселения

Крыловского района

       Дана  с _______________по________________  о том, что согласно похозяйственному учёту Октябрьского сельского    поселения Крыловского района Краснодарского края 

________________________________________________________________

____________________________________________________________________

зарегистрирован(а)в_____________________________________________

Домовладение в ст.Октябрьской Крыловского района Краснодарского края по ул._____________________________________ № ___________   (стар № _____ ) принадлежит_________________________________________________________                                                                                                                                  

Имеет земельный участок ________ кв.м, домовладение (квартира) общая площадь _______ кв.м, жилая ________ кв.м.

 1.  Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

      2.  Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

      3.  Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

      4.  Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

      5.  Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

       6.  Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

7. Похоз. книга №______  л\с________ за _____________________г.г.

      Справка дана для предъявления_________________________________

Глава Октябрьского сельского 

поселения Крыловского района 




          


Эксперт общего отдела

