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	УТВЕРЖДЕНО


	
	СОГЛАСОВАНО

	Глава Октябрьского сельского поселения
Крыловского района
_____________________  А.А. Кузёма
«___»_____________201_г.


	
	Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________  Д.В. Гусейнов
«___»______________201_г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»,
предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:
(Администрация Октябрьского сельского поселения Крыловского района
II размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации:
(Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
( Конституция Российской Федерации;

( Жилищный кодекс Российской Федерации

( Гражданский кодекс Российской Федерации;
( Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

( Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
( Постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 года № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц  государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;
( Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».
( Устав Октябрьского сельского поселения Крыловского района.
IV категории заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:
( Физические лица (ФЛ);

( Юридические лица (ЮЛ);

( От имени заявителя может выступать представитель, действующий в силу полномочий основанных на доверенности.
V исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия (ко всем копиям документов, заявителям необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):
	№ п/п
	Название документа


	Категории заявителей
	Заявитель должен предоставить самостоятельно

(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	
	
	ФЛ
	ЮЛ
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Заявление 
	(
	(
	
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ 1

	2. 
	Документ удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица2
	(
	(
	
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	(
	(
	
	Да 
	-
	1
	-
	Заявитель
Нотариус 


__________________

1форма заявления предоставляется Органом услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ (прилагается)

2предоставляется оригинал для снятия копии, после чего возвращается заявителю
VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

( непредставления полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных п. 2.6.1;
(  выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
(  представления документов в ненадлежащий орган.
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления муниципальной услуги;
( Наличие соответствующего заявления заявителя;
( Предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;
( Наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.
VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

( Не выполнение требований специалиста администрации, уполномоченного на прием заявлений, после объяснения заявителю содержания выявленных недостатков представленных документов и уведомления о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги;
( Обращение (в письменном виде, в электронном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
IХ Общий срок предоставления услуги (рабочих дней):

( 10 дней - если объект внесен в реестр муниципальной собственности;
( 5 дней - в случае наличия оснований для оформления отказа исполнения Муниципальной услуги.
Х Результат предоставления муниципальной  услуги:

( Выдача выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования.
( Отказ в выдаче выписки из реестра муниципальной собственности муниципального образования.
ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача в Орган 

	1

	2. 
	Орган
	Рассмотрение заявления и принятие решения о возможности предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги.
Подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги


	7

	3. 
	Орган


	Направление результата муниципальной услуги в МФЦ
	1

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления услуги
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление выписки 

из реестра  муниципального 

имущества»





















 

	Форма заявления
	 

	 
	 
	 

	 
	Главе Октябрьского сельского        поселения Крыловского района
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Заявление
       (для физических лиц)

Я, _________________________________________________________, проживающий (ая) по адресу:__________________________________________
	 

	 
	 

	 
	,

	дата рождения "   "  19_____г.

	Паспорт  серии ______ номер ______ выдан " ___" ____ г.

	 
	 

	(каким органом выдан)
	 

	 
	 

	(номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан, зарегистрированных в качестве предпринимателя)
	 

	телефон
	 
	 

	прошу
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Приложение: опись документов.
	 

	1.
	 
	на
	 
	л.
	 

	2.
	 
	на
	 
	л.
	 

	3.
	 
	на
	 
	л.
	 

	   
	(
	 
	 
	)
	 

	подпись заявителя
	Ф.И.О.
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	Отметка о приеме документов в МФЦ:
Примечание:
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	 
	(
	 
	 
	)
	 

	подпись специалиста МФЦ
	Ф.И.О.
	 

	 
	 

	Контактный телефон     специалиста МФЦ:
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


    

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление выписки 

из реестра муниципального 

имущества»
 
 
	Форма заявления
	 

	 
	 
	 

	 
	Главе Октябрьского сельского поселения Крыловского района
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Заявление
         (для юридических лиц)
	 

	 
	 

	(полное наименование юридического лица, ИНН, номер государственной регистрации)
	 

	адрес:
	 
	 

	в лице
	 
	,
	 

	(фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)
 

	действующего на основании
	 
	 

	 
	,

	(название документа, удостоверяющего полномочия представителя юридического лица)
	 

	контактный номер телефона
	 
	 

	прошу
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Приложение: опись документов.
	 

	1.
	 
	на
	 
	л.
	 

	2.
	 
	на
	 
	л.
	 

	3.
	 
	на
	 
	л.
	 

	4.
	 
	на
	 
	л.
	 

	5.
	 
	на
	 
	л.
	 

	6.
	 
	на
	 
	л.
	 

	 
	 

	 
	(
	 
	 
	)
	 

	подпись заявителя
	Ф.И.О.
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	Отметка о приеме документов в МФЦ:
Примечание:
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	 
	(
	 
	 
	)
	 

	(подпись специалиста МФЦ)
	(Ф.И.О.)
	 

	 
	 

	Контактный телефон специалиста МФЦ:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление выписки 

из реестра  муниципального 

имущества»





















 

	Форма заявления
	 

	 
	 
	 

	 
	Главе Октябрьского сельского        поселения Крыловского района
	 

	 
	Кузёма Алексею Алексеевичу  
	 

	 
	 
	 

	Заявление
       (для физических лиц)

Я, Иванов Иван Иванонвич  _________________________________________________________, 
проживающий (ая) по адресу:
	 

	 
	 

	Крыловский район, ст. Октябрьская, ул. Першина, 21
	,

	дата рождения " 23  "  мая  1992 г.

	Паспорт  серии 0306 номер 0000000 выдан " 23"  мая 1992 г.

	 Крыловским РОВД
	 

	(каким органом выдан)
	 

	 № 3231323213 от 23 мая 1992 г
	 

	(номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан, зарегистрированных в качестве предпринимателя)
	 

	телефон
	89996644231 
	 

	прошу
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Приложение: опись документов.
	 

	1.
	 
	на
	 
	л.
	 

	2.
	 
	на
	 
	л.
	 

	3.
	 
	на
	 
	л.
	 

	   
	(
	 
	 
	)
	 

	подпись заявителя
	Ф.И.О.
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	Отметка о приеме документов в МФЦ:
Примечание:
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	 
	(
	 
	 
	)
	 

	подпись специалиста МФЦ
	Ф.И.О.
	 

	 
	 

	Контактный телефон     специалиста МФЦ:
	 
	 

	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


    

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Предоставление выписки 

из реестра муниципального 

имущества»
 
 
	Форма заявления
	 

	 
	 
	 

	 
	Главе Октябрьского сельского поселения Крыловского района
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Заявление
         (для юридических лиц)
	 

	 
	 

	(полное наименование юридического лица, ИНН, номер государственной регистрации)
	 

	адрес:
	 
	 

	в лице
	 
	,
	 

	(фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)
 

	действующего на основании
	 
	 

	 
	,

	(название документа, удостоверяющего полномочия представителя юридического лица)
	 

	контактный номер телефона
	 
	 

	прошу
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Приложение: опись документов.
	 

	1.
	 
	на
	 
	л.
	 

	2.
	 
	на
	 
	л.
	 

	3.
	 
	на
	 
	л.
	 

	4.
	 
	на
	 
	л.
	 

	5.
	 
	на
	 
	л.
	 

	6.
	 
	на
	 
	л.
	 

	 
	 

	 
	(
	 
	 
	)
	 

	подпись заявителя
	Ф.И.О.
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	Отметка о приеме документов в МФЦ:
Примечание:
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	"
	 
	"
	 
	20
	 
	г.
	 
	 

	 
	 

	 
	(
	 
	 
	)
	 

	(подпись специалиста МФЦ)
	(Ф.И.О.)
	 

	 
	 

	Контактный телефон специалиста МФЦ:
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


